
附件： 

招标平台-管理步骤 

1. 网站首页：招标投标平台账号登录，投标人未注册账号需先注册账号信息，

如已注册账号则可直接登录。 

2. 信息公告：将可进行投标项目汇总并进行列表展示。 

3. 我要投标：登录账号，进入供应商信息查看企业信息、用户信息、资质信息

均审批通过后，才可进行项目投标。 

4. 联系我们：可查看相关联系方式。 

5. 系统功能建议使用：谷歌、石化窗（极速模式）浏览器访问。 

系统操作指南 

一、用户注册操作流程 

1、通过访问外网地址（http://39.105.218.113:8988/），输入已注册账号或注册账

号进行登录。 

 



2、填写账号信息、点击完成账号注册。 

*特别提醒，注册人和投标人必须为同一人！在职证明请上传盖公章（单位公章

或者单位人力资源公章）的在职证明，证明开具时间必须是注册当年，否则无效。

职称评定证书、工作证或其他无公章与时间的证件照无效。 

 
 

3、填写企业信息，点击提交企业信息。 

*特别提醒，大部分高校或已有注册人注册过的公司输入全称后可自动带出全部

企业信息，无需在此页面再次维护及修改，点击提价企业信息即可。 



 
 

4、点击提价企业信息后重新登陆网站外网网址（http://39.105.218. 

113:8989/），输入用户名、密码、及验证码，点击登陆。登陆后选择科研外协项

目平台或实验室开放基金平台。 

*特别提醒，如选错可在页面右上角选择跳转至科研外协项目或实验室开放基金。 

 



5、登陆后点击我要投标，进入投标页面后观察左上角是否为正确的项目平台（如

不是，可点击右上角跳转至对应的科研外协项目或实验室开放基金项目投标平

台），选择左侧菜单第三行供应商信息，观察企业信息、用户信息、资质信息这

三个模块是否为审批通过。如无括号内文字显示或显示未提交、未维护等，请选

中相关模块后填写信息，点击页面下方保存且提交按钮。 

*特别提醒：供应商信息审核未通过无法进行投标！点击提交后应转变为审批中。

审批时间通常为 1-2 个工作日，显示审批后若 2 个工作日后仍显示审批中，请及

时拨打 010-56608341，联系崔老师，请说明来点人姓名、投标单位、及显示审核

中的模块名称。科研外协项目投标平台和实验室开放基金项目投标平台是两套

不同的审核体系，请在对应项目的投标平台下提交审核信息。 

 
 

二、项目投标操作流程 

1、对应投标项目的投标平台下的供应商信息三个模块均显示审批通过后，可进

入到左侧菜单第一行公开招标公告界面。勾选投标人需要投标的科研外协项目



序号前的方框，点击我要投标。弹出系统提示，审阅后点击确认。 

*特别提醒：同一投标人同一年度只能投标一个项目，请悉知。 

 

2，确认投标项目后，点击左侧菜单第二行投标文件上传，点击投标文件，下载

响应文件及投标函模板。 

*特别提醒：必须到对应项目下载本项目响应文件及投标函，投标函抬头及响应

文件委托方信息自动带出，如上传不正确委托方信息的投标文件会被驳回。 

 
 

3、按模板要求填写，点击左侧菜单第二行投标文件上传，勾选该项目，点击上

传标书，按要求填写项目基本信息和预算内容、及应标成果，对应上传响应文件



（docx 格式）、投标函（盖公章的 pdf 扫描件），全部填写完成后点击保存且提

交，完成项目投标。 

*特别提醒：同一单位仅允许一名投标人进行投标。 

 
 

三、主要功能 

1、网站首页 

业务说明： 

 投标平台账号登录：投标人未注册账号需先注册账号信息，如已注册账号

则可直接登录。 



 

 登录成功后选择“科研外协项目”或“实验室开放基金”按钮进入相应系

统。 

 

菜单路径： 

 登入系统-》首页 

 

操作步骤： 



 已注册账号：输入正确账号与密码，点击【登录】。 

 未注册账号：点击【用户注册】录入正确人员与企业信息，录入完成点击

【完成账号注册】。（注：用户信息、企业信息、资质信息均审批通过方

可投标） 

 

 

2、信息公告 

业务说明： 

 将可进行投标项目汇总并进行列表展示。 

菜单路径： 

 登入系统-》信息公告 

 



操作步骤： 

 查看：点击【公告名称】查看招标项目详情信息，点击【×】或者【关闭】

进行关闭详情页面。（注：蓝色字体可超链接） 

 

 

3、公开招标公告 

业务说明： 

 登录账号后并且上传“资质信息”。资质信息审批通过后进行项目投标。 

 （注：用户信息、企业信息、资质信息均审批通过方可投标。） 

 （注：同一投标人同一时段只能投标一个项目，请悉知。） 

 



菜单路径： 

 登入系统-》我要投标-》公开招标公告 

 

操作步骤： 

 查询：输入“公告标题”查询条件，符合条件列表展示，不符合条件列表

则不展示。 

 重置：点击【重置】进行清空查询条件。 

 下载招标文件：勾选需要下载数据，点击【下载招标文件】即可。 

 

 我要投标：用户点击【供应商信息】菜单，查看用户信息、企业信息、资

质信息是否全部审批通过，如全部审批通过，点击【公开招标公告】菜单，

选择需要投标项目，点击【我要投标】即可。 

 （注：同一投标人同一时段只能投标一个项目，请悉知。请再次确认投标

本项目，确认后其它项目均不可投标！） 

 



 

 

 

4、投标文件上传 

业务说明： 

 投标成功后进行投标文件上传。 

 

菜单路径： 

 登入系统-》我要投标-》投标文件上传 



 

操作步骤： 

 查询：输入“公告标题”查询条件，符合条件列表展示，不符合条件列表

则不展示。 

 重置：点击【重置】进行清空查询条件。 

 下载招标文件：勾选需要下载数据，点击【下载招标文件】即可。 

 上传标书：勾选需要上传标书公告，维护相关信息，点击【保存】标书暂

存至列表。点击【保存且提交】进行提交审批流程。 

 填写注意事项： 

 响应文件：需要将模版下载，按照正确填写方式编辑模板信息，填写完成

后，将编辑好的进行模板上传。 

 招标函：需要将模版下载，按照正确填写方式编辑模板信息，填写完成后，

将盖章投标函扫描后的 pdf 格式文件进行上传。 

 

录入投标信息，进行投标 



 

 

 

5、供应商信息 

业务说明： 

 维护企业信息、用户信息、资质信息。 

 

菜单路径： 

 登入系统-》我要投标-》供应商信息 



 

操作步骤： 

 企业信息：查看企业信息。（注：注意信息需审批通过方可进行投标。） 

 用户信息：编辑用户信息，点击【重置】清空本次编辑内容，点击【保存

用户信息】信息提交执行审批。（注：注意信息需审批通过方可进行投标。） 

 资质信息：编辑资质信息，点击【重置】清空本次编辑内容，点击【保存】

信息暂存不执行审批，点击【保存且提交】信息提交执行审批。（注：注

意信息需审批通过方可进行投标。） 

 

 

6、联系我们 

业务说明： 

 运维项目投标工作。 

菜单路径： 



 登入系统-》联系我们 

 

操作步骤： 

 运维：输入正确联系方式进行问题反映并解决。 

 


	招标平台-管理步骤
	系统操作指南
	一、用户注册操作流程
	二、项目投标操作流程
	三、主要功能

